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PensExpert GmbH
DocuSign Anleitung zum Zeichnen der Vertrage

Mit dieser Schritt-fir-Schritt Anleitung mochten wir das digitale Unterzeichnen unsere
Vertrage noch einfacher gestalten. Daher haben wir den Zeichnungsprozess Schritt
Schritt dokumentiert und kommentiert.

Mit DocuSign haben wir eine wunderbare, einfache und schnelle Moglichkei
Dokumente im Handumdrehen digital zeichnen zu lassen, sodas

Prozess nicht ins Stocken gerat.

Sollten Sie Fragen zum Prozess haben, konnen Sie sich na
wenden. Wir helfen lhnen gerne weiter.
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DocuSign mit PensExpert

Schritt 1

O Zur Unterzeichnung unserer Vertrage erhalten die
zeichnungsberechtigten Personen im ersten Schritt eine E-Mail
von DocuSign

O Bei mehreren Zeichnungsberechtigten wird nacheinander
unterzeichnet

O Mit einem Klick auf den blauen Button gelangen die
zeichnungsberechtigten Personen zur DocuSign-Website, auf
welcher der Vertrag zum Unterzeichnen aufgerufen wird.

O Der Vertrag kann hier auch noch einmal geprift werden
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Rahmenvereinbarung zur Unterschrift | TEST

DocuSign System <dse@docusignnet> | )] | €5 Antworten | € Allenantworten | —> Weiterleiten | | i | | e |
4n @ Annalena Oppelt Di 07.04.2026 15:09

@ ‘Wenn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.
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Dokument einsehen

Franca Helfert
Franca.Helfert@pensexpert.de
Guten Tag, Annalena Oppelt!

Mit Docusign abschlieen: RV Time Flex + ADV DSGVO +Demo Account Firmenkunde
PensExpert.pdf

Mit freundlichen Grifen
Franca Helfert
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N . Docusign Envelope I0: DEDASSFE-4850-8A7F-8127-DBS5BFFI5208
DocuSign mit PensExpert m '

Schritt 2 PensFExpért)

RAHMENVEREINBARUNG

Zeitwertkonten - PensTime

[nachfelgend ,Modell” genannt)

O Mithilfe des blauen Buttons (oben links auf

dem Bild) werden die
zeichnungsberechtigten Personen durch das

#zwischen

+Demo Account Firmenkunde PensExpert

Dokument geleitet und gelangen durch ol Diosel Srafia 24

Klicken direkt zu den Unterschriftenfeldern 54425 Barishalm

(nachfolgend  Auftraggeber” genannt)

und

PensExpert GmbH
Rudolf-Diesel-Stralle 24

64625 Bensheim
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DocuSign mit PensExpert

Schritt 3

O Die zu unterzeichnenden Felder sind im
Vertrag farblich markiert

O Ebenfalls zeigt jedes Feld an, welche Eingabe
hier erforderlich ist (Textfeld, Signaturfeld)
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: 08.04.2026 | 16:24 MESZ

Ort | Datum

Annalena Oppelt

Name der unterzeichnenden
Pl‘\.r'imrl in Dru:'khut'h\ilahlnl

Name der unterzeichnanden
Person in Druckbuchstaben

Ort | Datum

PensExpert GmbH

Signieren

A

1. Unterschrift Vertretungsberechtigte(r)
+Demo Account Firmenkunde PensExpert

2. Unterschrift Vertretungsberechtigte(r)
+Demo Account Firmenkunde PensExpert
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DocuSign mit PensExpert

Schritt 4

.. . 08.04.2026 | 16:29 MESZ
O Das Ausfillen der gekennzeichneten Felder . !
. . . T Ort | Datur
ist durch Klicken in das Feld maglich | Batum St o
. . . . . Annalena Oppelt @W M
O Beim Unterschriften-Feld kénnen Sie eine ADEASTFSOFT24DF
. . . MName der unterzeichnenden 1. Unterschrift V[.‘rtr(ﬂ.J[IEJ"-hI.’I[.‘t'}lﬁfﬂl‘[l?
vorgegebene Unterschrift wahlen oder eine AR WD v +Demo Account Firmenkunde PensExpert
eigene hinzufligen
O SObaId S|e a”e gekennzeiChneten Fe|del’ MName der unterzeichnenden 2. Untr.-l.ka{l'nihV{!rtr(ﬂung,t;hms.lrlnigm{l:l
Person in Druckbuchstaben +Demo Account Firmenkunde PensExpert

ausgefullt und unterzeichnet haben, klicken
Sie auf "Fertig stellen”

O Sie haben daraufhin die Mdglichkeit, sich bei
lhrem DocuSign-Account anzumelden, sofern
Sie einen besitzen

PensExpert
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DocuSign mit PensExpert

Schritt 5

Vereinbarung unterzeichnet

Die Vereinbarung wurde

O Sobald alle Personen unterzeichnet haben, erhalten Sie eine erfolgrelch unterzeichnet

E-Mail mit den vollstandig unterzeichneten Dokumenten Wenn es um das Signieren von wichtigen Dokumenten
geht, geben 8 von 10 Unterzeichnern unserer

vertrauenswirdigen Plattform den Vorzug. Beginnen
Sie noch heute mit dem Senden und Signieren von
Dokumenten.

Nehmen Sie ein Upgrade vor, um Zugriff auf Vorlagen,
Massensendungen und mehr zu erhalten. Holen Sie
mehr Signaturen ein und speichern Sie dlle lhre
Vereinbarungen sicher mit einem kostenpflichtigen
DocuSign-Plan.

Plane anzeigen

PensExpert
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Lassen Sie uns reden...

PensExpert Gruppe

Rudolf-Diesel-StralBe 24
64625 Bensheim
Tel. +49 6251 82756 0

welcome@pensexpert.de

www.pensexpert.de
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Disclaimer

Vertrauen ist der Anfang einer guten
Partnerschaft

Wir halten es zwar fir selbstverstandlich, dass wir das geistige Eigentum anderer achten und
wahren.

Leider stellen wir aber immer wieder fest, dass sich Dritte ohne unsere Erlaubnis mit
unseren Inhalten, Darstellungen und kreativen Arbeiten schmicken oder die sogar nutzen.

Wir bitten daher um Verstandnis, wenn wir Sie kurz informieren, dass die dargestellten
Informationen, Ubersichten und Logos nur lhrer Information dienen, vertraulich zu behandeln

sind und nicht an Dritte weitergegeben werden dirfen.

Die Verwendung von einzelnen Seiten, Logos oder sonstigen Informationen ist somi
nur nach Riicksprache mit PensExpert gestattet.

Wir danken Ihnen fir Ihre Zeit und freuen uns auf die nachsten gemeinsamen Schrit

Ihre
PensExpert GmbH
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